
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การแจง้กรณีมอีบุตัเิหตใุนโรงงาน 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :เทศบาลต าบลแมก่าอ าเภอเมอืงพะเยาจังหวดัพะเยากระทรวงอตุสาหกรรม  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต  

กรณีมอีบุตัเิหตใุนโรงงานเนือ่งจากโรงงานหรอืเครือ่งจักรของโรงงานไมว่า่จะเป็นกรณีของโรงงานจ าพวกใด  

 

12.1 กรณีเป็นเหตใุหบ้คุคลถงึแกค่วามตายเจ็บป่วยหรอืบาดเจ็บซึง่ภายหลงั 72 ชัว่โมงแลว้ยังไมส่ามารถท างานไดใ้หแ้จง้ภาย 

3 วนันับแตว่นัตายหรอืวนัครบก าหนด 72 ชัว่โมง 

 

12.2 เป็นเหตใุหโ้รงงานตอ้งหยดุด าเนนิงานเกนิกวา่ 7 วนัใหผู้ป้ระกอบกจิการโรงงานแจง้เป็นหนังสอืใหพ้นักงานเจา้หนา้ทีท่ราบ

ภายใน 10 วนันับแตว่นัเกดิอบุตัเิหตุ 

 

หมายเหต ุ** กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้นและไมอ่าจแกไ้ข /เพิม่เตมิไดใ้น

ขณะนัน้ผูรั้บค าขอและผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร /หลกัฐานร่วมกนัพรอ้มก าหนดระยะเวลา

ใหผู้ย้ืน่ค าขอด าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิหากผูย้ืน่ค าขอไมด่ าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ าหนดผูรั้บค าขอจะ

ด าเนนิการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา  

       ** พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณาค าขอและยังไมนั่บระยะเวลาด าเนนิงานจนกวา่ผูย้ืน่ค าขอจะด าเนนิการแกไ้ขค าขอ

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้  

 

       ** ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

       ** ทัง้นีจ้ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 

กองสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้มเทศบาลต าบลแมก่าทีอ่ยู ่ 259 
หมูท่ี ่4 ต าบลแมก่าอ าเภอเมอืงพะเยาจังหวดัพะเยา/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ  

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม :30 วนั 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

พนักงานเจา้หนา้ทีต่รวจสอบความครบถว้นของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ (ขอ้ 14) 

(หมายเหต:ุ -) 

1 วนั กรมโรงงานอตุสาหกรรม 

 

2) การพจิารณา 
พนักงานเจา้หนา้ทีต่รวจสอบขอ้เท็จจรงิตรวจสอบโรงงานและ

เครือ่งจักรพรอ้มทัง้จะพจิารณาสัง่การตามมาตรา 37 หรอืมาตรา 
39 แลว้แตก่รณี 

(หมายเหต:ุ -) 

22 วนั กรมโรงงานอตุสาหกรรม 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ในกรณีทีต่อ้งสัง่การปรับปรุงแกไ้ขตามมาตรา 37 หรอืสัง่หยดุ

ประกอบกจิการโรงงานทัง้หมดหรอืบางสว่นเพือ่ปรับปรุงแกไ้ข
โรงงานตามมาตรา 39 แหง่พ.ร.บ. โรงงาน 2535 พนักงาน

เจา้หนา้ทีล่งนามค าสัง่และแจง้ผูป้ระกอบกจิการโรงงานทราบผล

7 วนั กรมโรงงานอตุสาหกรรม 
 



ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

การพจิารณา(กรณีทีเ่ป็นโรงงานทีต่ัง้ในเขตกรุงเทพฯ) 

(หมายเหต:ุ -) 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

หนงัสอืแจง้/แบบฟอรม์ใบแจง้ท ัว่ไป 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส าเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ(หนังสอืผูป้ระกอบการโรงงานหรอืแบบฟอรม์ตามทีห่น่วยงาน

ก าหนด) 

กรมโรงงานอตุสาหกรรม 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(เกนิ 3 เดอืน 

มกีารลงนามรับรองเอกสารและประทบัตราบรษัิทโดยผูข้ออนุญาตทกุ

หนา้ 
) 

- 

3) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชน 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 

หมายเหตุ(และทะเบยีนบา้นหรอืหนังสอืเดนิทาง (กรณีบคุคลตา่งดา้ว) 
ของผูแ้ทนนติบิคุคล 

มกีารลงนามรับรองเอกสารและประทบัตราบรษัิท 
โดยผูข้ออนุญาตทกุหนา้ 

) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส าเนา1ฉบบั 

หมายเหตุ(และทะเบยีนบา้นหรอืหนังสอืเดนิทาง (กรณีบคุคลตา่งดา้ว) 
ของผูข้ออนุญาต 

มกีารลงนามรับรองเอกสารโดยผูข้ออนุญาตทกุหนา้  
) 

กรมการปกครอง 

5) 

 

 หนงัสอืมอบอ านาจพรอ้มตดิอากรแสตมป์มกีารลงนาม

รบัรองเอกสารโดยผูข้ออนุญาตทกุหนา้ 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

6) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชน 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 

หมายเหตุ(หรอืหนังสอืเดนิทาง (กรณีบคุคลตา่งดา้ว) ของผูม้อบ
อ านาจ) 

กรมการปกครอง 

7) 

 

ส าเนาทะเบยีนบา้น 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 

หมายเหตุ(ของผูม้อบอ านาจ) 

กรมการปกครอง 

8) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส าเนา1ฉบบั 

หมายเหตุ(หรอืหนังสอืเดนิทางของผูรั้บมอบอ านาจ (กรณีบคุคลตา่ง
ดา้ว)) 

กรมการปกครอง 

9) ส าเนาทะเบยีนบา้น กรมการปกครอง 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

 ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(ของผูรั้บมอบอ านาจ) 

10) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส าเนา1ฉบบั 

หมายเหตุ(ของพยาน 2 คน) 

กรมการปกครอง 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่ ี

(หมายเหต:ุ -) 
คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 

 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) เทศบาลต าบลแมก่า 259 หมูท่ี ่4 ต าบลแมก่าอ าเภอเมอืงพะเยาจังหวดัพะเยา 56000 หมายเลขโทรศพัท ์054-
466605 ตอ่ 18 

(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตรี  
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก  

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบฟอรม์การแจง้ทัว่ไป 
(หมายเหต:ุ -) 

 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงาน:การแจง้กรณีมอีบุตัเิหตใุนโรงงาน 

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน :กรมโรงงานอตุสาหกรรมกรมโรงงานอตุสาหกรรมกรมโรงงานอตุสาหกรรม  

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง : 

 

1)พ.ร.บ.โรงงานพ.ศ.2535 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:สว่นกลาง 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา :ไมม่ ี

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ : 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

ขอ้มูลส าหรบัเจา้หนา้ที ่



 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:การแจง้กรณีมอีบุตัเิหตใุนโรงงานเทศบาลต าบลแมก่า 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


