
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การขอรบัเงนิสงเคราะหข์องการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและ

บคุลากรทอ้งถิน่ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :  เทศบาลต าบลแมก่า   อ าเภอเมอืงพะเยา  จังหวดัพะเยา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต  

1. เมือ่สมาชกิการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ (สมาชกิก.ฌ.) ถงึแกค่วามตายทายาทหรอืผูจ้ัดการศพ  

สามารถแจง้และยืน่เรือ่งเพือ่ขอรับเงนิสงเคราะหไ์ดท้ีส่ านักงานการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ (ส านักงา

นก.ฌ.)หรอืทีห่น่วยงานตน้สงักดัของสมาชกิก.ฌ. ผูท้ีถ่งึแกค่วามตายโดยแนบเอกสารหลกัฐานตามทีก่ าหนด  

 

2. กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้นและไมอ่าจแกไ้ข /เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูรั้บค าขอ

และผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร /หลกัฐานร่วมกนัพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่ค าขอด าเนนิการ

แกไ้ข/เพิม่เตมิหากผูย้ืน่ค าขอไมด่ าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดผูรั้บค าขอจะด าเนนิการคนืค าขอและเอกสาร

ประกอบการพจิารณา 

 

3. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณาค าขอและยังไมนั่บระยะเวลาด าเนนิงานจนกวา่ผูย้ืน่ค าขอจะด าเนนิการแกไ้ขค าขอหรอืยืน่

เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้  

 

4. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับหลงัจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บค าขอตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้วา่มคีวาม

ครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 

 

หมายเหต ุ จะด าเนนิการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ส านักงานเทศบาลต าบลแมก่า  อ าเภอเมอืง  จังหวดัพะเยา 
(ตน้สงักดัของสมาชกิก.ฌ. ผูถ้งึแกค่วามตาย)/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเองณหน่วยงาน 

 หมายเหต:ุ ฝ่ายธรุการส านักปลดัเทศบาล  
 

 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  
เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่าง
ราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีก
เทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ  

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม :132 วนั 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

 

1) 

 

การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีข่องหน่วยงานตน้สงักดัของสมาชกิการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการ

และบคุลากรทอ้งถิน่ผูถ้งึแกค่วามตายรวบรวมและตรวจเอกสารทีเ่กีย่วขอ้งและ
จัดสง่ใหก้บัส านักงานการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่  

  หมายเหต:ุ  

1. ระยะเวลา : ภายใน 5 วนันับจากวนัทีไ่ดรั้บเรือ่ง 
2.หน่วยงานรับผดิชอบคอืหน่วยงานตน้สงักดัของสมาชกิก.ฌ. 

 

 

5 วนั 

 

เทศบาลต าบลแมก่า
อ าเภอเมอืงพะเยา

จังหวดัพะเยา 
 

 

2) 

 

การพจิารณาโดยหนว่ยงานอืน่ 

เจา้หนา้ทีข่องส านักงานการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่
ตรวจสอบเอกสารหลกัฐานและจัดท ารายงานการเรยีกเก็บเงนิสงเคราะห์

ประจ าเดอืนแจง้ใหห้น่วยงานตน้สงักดัของสมาชกิการฌาปนกจิสงเคราะห์
ขา้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ทกุคนเพือ่เก็บเงนิสงเคราะหจ์ากสมาชกิสง่ให ้

ส านักงานการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่เพือ่เสนอตอ่

คณะกรรมการด าเนนิการการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ 
(คณะกรรมการก.ฌ.) พจิารณาอนุมัตจิา่ยเงนิสงเคราะห์ 

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา :  ภายใน 30 วนันับจากวนัทีไ่ดรั้บเรือ่ง 
2.หน่วยงานรับผดิชอบคอืส านักงานก.ฌ.)) 

 

30 วนั 

 

กรมสง่เสรมิการ

ปกครองทอ้งถิน่ 
 



ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

 
3) 

 
การพจิารณาโดยหนว่ยงานอืน่ 

เจา้หนา้ทีข่องส านักงานการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่
ด าเนนิการเบกิจา่ยเงนิใหแ้กห่น่วยงานตน้สงักดัของสมาชกิการฌาปนกจิ

สงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ผูถ้งึแกค่วามตาย  

  หมายเหต:ุ  
1. ระยะเวลา : ภายใน 90 วนันับจากวนัทีค่ณะกรรมการก.ฌ. มมีตอินุมัต ิ

2.หน่วยงานรับผดิชอบคอืส านักงานก.ฌ. 
 

 
90 วนั 

 
กรมสง่เสรมิการ

ปกครองทอ้งถิน่ 
 

 

4) 

 

เจา้หนา้ทีห่น่วยงานตน้สงักดัแจง้ทายาทของสมาชกิการฌาปนกจิสงเคราะห์
ขา้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ผูถ้งึแกค่วามตายและด าเนนิการเบกิจา่ยเงนิ  

  หมายเหต:ุ  
1.ระยะเวลา : ภายใน 7 วนันับแตว่นัทีไ่ดรั้บเรือ่งจากส านักงานก.ฌ. 

2. หน่วยงานทีรั่บผดิชอบคอืหน่วยงานตน้สงักดั 

 

 

7 วนั 

 

เทศบาลต าบลแมก่า
อ าเภอเมอืงพะเยา

จังหวดัพะเยา 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ  

 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

 

1) 
 

 

แบบรายงานขอรบัเงนิสงเคราะหก์ารฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการ
และบุคลากรทอ้งถิน่ (ก.ฌ.3) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส าเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

 

- 

 
2) 

 

 
ใบมรณบตัร 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 

หมายเหตุ- 
 

- 

 

3) 
 

 

ทะเบยีนบา้นของสมาชกิก.ฌ. ผูถ้งึแกค่วามตาย 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส าเนา1ฉบบั 

หมายเหตุ- 
 

- 

 
4) 

 

 
ทะเบยีนสมรสของสมาชกิก.ฌ. ผูถ้งึแกค่วามตาย (กรณีจดทะเบยีน

สมรส) 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 

หมายเหตุ- 
 

- 

 

5) 
 

 

บตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้สีทิธริบัเงนิสงเคราะห ์
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ- 

 

- 

 
6) 

 

 
ทะเบยีนบา้นของผูม้สีทิธริบัเงนิสงเคราะห์ 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

 
7) 

 

 
หลกัฐานการเปลีย่นชือ่ตวัชือ่สกลุของผูม้สีทิธริบัเงนิสงเคราะห ์

(กรณีมกีารเปลีย่นชือ่ตวัชือ่สกลุ) 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส าเนา1ฉบบั 

หมายเหตุ- 
 

- 

 

8) 
 

 

แบบสอบสวนทายาท (ปค.14) กรณีทีส่มาชกิก.ฌ. ผูถ้งึแกค่วามตาย
ไดร้ะบุไวใ้นใบสมคัรหรอืใบเปลีย่นแปลงทายาท (ไมร่ะบุชือ่) ใหบ้ดิา

มารดาสามภีรรยาบุตรเป็นผูร้บัเงนิสงเคราะหห์รอืกรณีบุคคลที่
สมาชกิก.ฌ. ผูถ้งึแกค่วามตายระบุไวใ้นใบสมคัรถงึแกค่วามตายไป

กอ่นสมาชกิ (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส าเนา0ฉบบั 

หมายเหตุ(เอกสารล าดบัที ่2 – 8 ทายาทผูม้สีทิธรัิบเงนิสงเคราะหห์รอื
เจา้หนา้ทีข่องหน่วยงานตน้สงักดัของสมาชกิก.ฌ. ผูถ้งึแกค่วามตายตอ้งลง

ชือ่รับรองส าเนาทกุฉบบั) 
 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -) 
คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

 

1) 

 

ส านักงานเทศบาลต าบลแมก่าอ าเภอเมอืงจังหวดัพะเยาโทรศพัท ์ 0 - 5444 - 6605  ตอ่ 30 
 

 

2) 

 

ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตรี  
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 
 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก  

 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

 

1) 

 

แบบรายงานขอรับเงนิสงเคราะหก์ารฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ (ก.ฌ.3) 
 

 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ชือ่กระบวนงาน:การขอรับเงนิสงเคราะหข์องการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน :ส านักบรหิารการคลงัทอ้งถิน่กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ส านักบรหิารการคลงัทอ้งถิน่  

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัต ิ

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง : 

 
1)ระเบยีบกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่วา่ดว้ยการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่พ .ศ. 2554 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัว่ไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:สว่นกลาง 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา :- 

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ : 0.0 

 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:  การขอรับเงนิสงเคราะหข์องการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่  

เทศบาลต าบลแมก่า 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลส าหรบัเจา้หนา้ที ่


